Приложение № 22
к Единой учетной политике
Условные обозначения, применяемые в табеле учета рабочего времени.

При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются следующие условные обозначения:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Код

	
	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В

	
	Работа в ночное время
	Н

	
	Выполнение государственных обязанностей
	Г

	
	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	
	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б

	
	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР

	
	Часы сверхурочной работы
	С

	
	Прогулы
	П

	
	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН

	
	Неявки с разрешения администрации
	А

	
	Выходные по учебе
	ВУ

	
	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ


	
	Замещение в 1 - 3 классах
	ЗН

	
	Замещение в группах продленного дня
	ЗП

	
	Замещение в 4 - 11 классах
	ЗС

	
	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	РП

	
	Фактически отработанные часы
	Ф

	
	Служебные Командировки
	К

	
	Оплачиваемые нерабочие дни
	ОН

	
	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д

	
	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)

	ОВ


* Перечень является открытым и актуализируется по мере необходимости

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.)
	Коды в табеле учета рабочего времени Т-13 
	Расшифровка

	А
	Неявки с разрешения администрации

	Б
	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам

	В
	Выходные и нерабочие праздничные дни

	Г
	Выполнение государственных обязанностей

	К
	Служебные командировки

	Н
	Работа в ночное время

	О
	Очередные и дополнительные отпуска

	ОВ
	Дополнительные выходные оплачиваемые дни

	ДО
	Отпуск за свой счет

	
	

	ОЖ
	Отпуск по уходу за ребенком

	П
	Прогул

	С
	Часы сверхурочной работы

	НН
	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)

	ВУ
	Выходные по учебе

	ОУ
	Учебный дополнительный отпуск

	ПК
	Повышение квалификации с отрывом от производства

	
	

	
	

	
	

	РП
	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни

	
	

	ЛЧ
	Код для указания часов сокращения труда работникам

	КР
	Кормление ребенка

	НД
	Нерабочий день


